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摘要介皇}；利用Excel 2000实现标准化无纸测试的方法．使教学过程中的练习、测试、完成作

业、试卷的自动批改、成绩的自动统计等可以通过计算机在学校局域同上方便地实行。
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Abstract A method for non—paper normalization quiz using Excel 2000 is

introduced．The exercise，quiz，auto—check of test—papers，auto—statistic of scores are

conducted in the campus network by computer．

Key words quiz，non—paper，normalization

计算机的普及和深入，使其成为人们日常工作、学习的必要工具。而Office组件中的

Word、Excel等更是人们容易掌握、使用最普遍的应用软件，因此，在教学过程中用计算机实现

无纸化练习、测试，完成作业、试卷的自动批改，实现成绩的自动统计等等，是广大教师的共同

愿望。但对于绝大多数教师来说，要求他们精通计算机各种编程语言，使用编程的方法来实现

七述愿望是比较困难的，但如果利用Excel电子表格来进行，就容易得多了，并且能为大多数

非计算机专业教师所接受和使用。

1标准化试题的说明

假设一份测试卷有50道题，每一道题都是标准化的选择题，有4个选择项(A、B、C、D)，

其中只有1个答案正确，由学生根据判断进行选择。如有一道题，其正确答案为C，若学生在

“解答”栏巾填入C，则在“批改”栏中自动显示“正确”，并得2分；若学生填人其它答案，则自动

显示“错误”，得0分；若学生未填，则自动显示“未答”，得0分。如果作为平时的作业练习，题量

呵适当减少，其分值也可相应增加。
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2测试样卷的生成

启动Excel P000后，住默认的J二作表Shecl 1中进行下列操作：

(1)分别在A2、B2、C2、D2、E2单元格，依次输人“题号、题目内容、解答、批改、得分”字样。

(2)n A3、A4瞽元格分别输人1、2后，同时选中A3和A4单元格，将鼠标移至A4单元

格的右下角成填充柄状r细“f”字形)时，按住左键下拉将其它题的题号输入相应的单元格中

(此处假定为jo道题)。

(3)选中B3单兀格．将第一道题的内容输人其中。若单兀格的列宽不够，可以适当调整；

若题目内容吏在太多．rU以在同一单元格巾输入多行(在需要换行的地方按下All+Enter键

即可)。

(：1)反复第0步的操作，将其它题目的内容输入相腑的单元格中。

(5)选中I)j3单元格，输入“总分”字样，并在E53单元格中输人公式：一SUM(F3：E52)，

用十汁算该测试卷的总得分。

(6j同时选中A1至E1唯元格，单击工具拦上的“合并及措中”按钮将它们合并．并输入

“《计算机应用基础》测试卷”字样。

(7)调整好列宽、行高，设置好宁体、字型号及颜色，给表格加上粗外边框、细内边框(如图

1 J．

黼润圈燃黼瀚溺戮溺豳戮麟黼缫麟
≤霪囊溺 计算机应用基础洲试卷

黼题号I题目内容 解答 批改 得分

瓣 J

微机硬什系统r}-最核心的部忭
(A)c】’u (B)输A输出醚备 A 正确 2

(c)山存储；}}= (D)硬盘

启动word 97后，空白文档的文档名为

麟
2 (A)untitled (B)新文档．DOC D 错误 0

(C)文档1．DOC (D)我的文档DOC
———

凡是数值小于6(、的单冗格都要自动显
示成红色的数字，这个要求可以使用“格，℃”

3 菜单中的何命令实现 (1 正确 o

(A)单兀格 (B)样式

fJ

(c)条件格式 (D)自动套用格式

既是输入设备又是输出址各的是
A)显示器 B)打印机 未答 O

(、)键盘D)磁盘马K动器

黼j
飘；

——群 总分 80
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(8)双击T作表标签“Sheetl”，将其改名为“测试1”，并以文件名test．xls，保存在D：＼csIx

文件夹中。

3标准答案卷的制作

(1)单击工具栏的“新建”按钮，新建一T作簿，在默认的工作表Sheetl中，同时选中A1和

Bl单元格，单击“合并及居中”按钮后输入“测试卷一标准答案”字样。

(2)在A2单元格中输入“题号”、B2单元格中输入“正确答案”字样。

(3)仿照2的第(2)步的操作，将题号(1～50)输人A3至A52单元格中。

(i)将每题的正确答案输入对应的单元格中。如第l题的正确答案是A，则在B3单元格中

输入“A”．第2题的正确答案是C，则在B4单元格中输入“C”．等等。

(j)当所有数据输人完毕后，设定好相关字体、字号、颜色，给表格加上边框。

(6)选巾B列(即“正确答案”列)，然后选择“格式”菜单中“列”一“隐藏”选项将该列隐藏；

再选择“工具”一“保护”子菜单中的“保护工作表”命令，打开“保护工作表”对话框，输入密码确

认后单击“确定”，将上作表加以保护：这样可将正确答案隐藏并保护起来，防止学生偷看答案。

(7)双击工作表标签“Sheetl”．将其更名为“答案l”，单击“保存”按钮，并以bade．xls为工

作簿名将答案卷保存到D：＼csix文件夹中。

4设置自动评分公式，完善测试卷的制作

(1)打开工作薄test．xls，选择工作表“测试l”，选中D3单元格，输入公式：一IF(C3一’D：X

cs[x＼[bzda xls]答案l’!B3，”正确”，IF(C3一””，”未答”，IF(C3◇’D：＼cslx＼[-bzda．xls]答案
1’!B3，”错误”)))。

(2)用“填充柄”将1-．述公式复制填人D4至D52单元格中，在填充过程中系统会自动更改

公式中相应的单元格名称。

(3)选中E3单元格，输入公式：一IF<D3一”正确”，2，IF(D3一”未答”，0，IF(D3=”错误”，

0)))，用于计算每题的得分。用“填充柄”将上述公式复制填八E4至E52单元格中。

(4)选中D、E列(即“批改”列和“得分”列)，然后选择菜单“格式”一“列”一“隐藏”选项，

再选择“工具”一“保护”一“保护工作表”命令，打开“保护工作表”对话框，输入密码后单击“确

定”，这样，在考试时学生就看不到自己答题的结果了(此时图1中D、E两列是隐藏的)。

(j)如果测试卷作为平时的作业练习，则无需设置第(4)步的隐藏，只要选中B、D、E列(即

“题目内容”列、“批改”列和“得分”列)，类似(4)选择“工具”一“保护”一“保护工作表”命令，输

入密码没置这三列的保护即可。这样，学生在进行作业时，只允许在解答区内填写答案，而不允

许更改其它区域的内容，同时让学生看到自己解答的批改及得分情况，方便学生修正。详见网

】。

(6)完成上述样卷后，注意检查“解答”列内容，并确保是空的(即未作答)，单击“保存”，退

出Exeel 21300。

5学生测试时的要求

将制作好的测试卷test．xls和答案卷bzda．xls拷贝在学校局域网的教师机上共享盘(如D

盘)的文件夹cslx巾．并设为只读文件。学生在其学生机上町读取该文件进行测试，在规定的
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测试时间内完成解答后，要求学生对自己的工作薄(test．xls)进行政名(按学号米命名)，另存

于学生所柚班级的文什夹中。例如：广告02班某学生的学号为1 5号，则要求他将其测试卷的

工作薄改名为testl 5 xls，存人“D：k9902”文件夹中。

6自动改卷，并统计学生成绩

(1)n Excel 2000巾单击“新建”按钮．生成新的工作簿，在Sheetl丁作表中，选中A2至

H2单兀格，依次输入“学号、姓名、得分、测试一得分、测试二得分、测试三得分、总分、平均分”

宁样(此处假定只有一：价测试)．

(2)将学弓确}姓名填人{日应单元格巾。

(3)选中(13单元格t学号为1号的学牛每一次测试对应的“得分”单兀格)，输入公式：一

’1)：＼9902'xjtestl．xk]测试1’!$E$53(其中9902为对应班级“广告02班”的文件兜，E53即

为测试卷中保存“总分”的单元榕)。将卜述公式复制到C4至C52单元格中，并将testl．xIs，依

次改成vest2 xls、test 3 xls⋯。

(1)选q·G3单元格，输入公式：一SUM(D3：F3)；用于计算l号学生3份测试成绩的总

分。选中H3单儿格．输入公jC：一AVERAGE(D3：F3)；用于计算J号学生3份测试成绩的平

均分。用“填充柄”将上述两公式分别复制到G4下G52、H1至H52单元格中。

(5)选中A 53啦元格+输人“平均分”字样；选中D53单元格，输入公式：一AVERAGE(D3：

D52)，用于汁篱测试一的全班平均得分。用填充柄将上述公式复制到E53至H53单元格中。

(6)同时选中A1{I{l单元格，单击“台并及居中”按钮后，输入如“广告02班《计算机应

用基础》测试成绩统计表”宁样，并将标题设为红色黑体加粗】8号字。

(7)1一作簿取名为cjtjb．xls(如图2)，并保存在cslx文件夹中。由于其它练习未制作，故表

中若干得分单元格中显示出错误信息是正常的。

蒸§壤黎 广告02班《计算机应用基础》柳斌成绩统计表

黼学号姓名 得分 测试一稆分 测试=得分 测试二得分 总分 平均分

鬻鹭鬻 1 张平 S6 86 86 86

麟z 陈晓皇l= 70 70 70 70

幽_3 李军 90 90 90 9f)

藤。 林小刚 loo 】00 100 100

㈤j 王成文 88 88 88 88

黼e 蝣小榴 66 66 66 66

麟， 苏 强 72 i2 72 72

黼I
阚甲均分

圈2学生成绩统计
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(8)学生的测试做好后，将其答卷文件(testl．xls、test2．xls、test3．xls⋯)存入到指定班级的

文件夹中(如9902文件夹)，即自动完成对测试的批改和得分统计工作，非常快捷方便。

(9)打开cjtjb．xls工作薄，同时选中C3至C52单元格，单击“复制”按钮．再同时选中D3

至I)52单元格并右击鼠标，选“选择性粘贴”选项，选中“数值”项后单击“确定”，即可将“测试

一”的得分“数值”填人“测试一得分”栏中，最后清空“得分”栏留给下一次测试使用。

7多次测试卷的编制与使用

先取消工作簿test．xls和bzda．xls的只读属性。

(1)启动Excel 2000，打开工作薄test．xls，选中工作表“测试1”，使用菜单“工具”一“保护”

一“撤消工作表保护”命令，输入正确密码后可取消工作表保护，再利用“复制”和“粘贴”功能将

“测试l”工作表中相关项目复制到工作表“Sheet 2”中，再将第二份测试的题目内容输人“Sheet

2”对应的单元格，最后将此工作表改名为“测试2”，再次保护后保存。类似地可生成多份测试

卷(测试3、测试4⋯⋯)存于工作薄test．xts中。

(2)打开工作薄bzda．xls，采取和(1)相似的方法，将测试2、测试3、测试4⋯⋯的正确答案

输入工作薄bzda．xls相应工作表(答案2、答案3、答案4⋯⋯)对应的单元格中，隐藏及保护后

将其保存。

(3)再次打开工作薄lest．xls，更改对应测试卷的自动批改公式：

=IF(C3=’D：＼eslx＼Ebzda．x15]答案2’!B3，”正确”，IF(C3一⋯7，”未答”，IF(C3<>’D：＼

eslx＼[bzda，xls]答案2’!B3，”错误”)))，⋯⋯

完成(1)、(2)、(3)步后，再将工作簿test，xls和bzda．xts的设为只读文件。

(4)根据考试需要，将上述测试卷分批发给学生进行测验，并要求学生将答题后的试卷工

作薄按学号改名为testl．xls、test2．xls、test3．xls⋯，存人指定班级文件夹中。

(j)试卷收集完成后，重复6中第(9)的操作即可。

8结束语

上述测试可在学校局域网上方便实行，多班级、多次测验，自动改卷、自动评分，统计成绩，

同时还可利用Excel 2000的图表功能，对学生成绩进行统计分析．不断探索教学方法，提高教

学水平。

(责任编辑：邓大玉)

  


